DR. SZUCS UGYVEDI IRODA
MASOLATKESZITESI SZABALYZATA

Dr. Szics Orsolya Georgina

A szabalyzat targya: Az iigyvédi tevékenység soran papir alapt okiratokrol hiteles elektronikus masolatok készitése (a
tovabbiakban ,,masolatkészités”).

A szabalyzat célja: a masolatkészités miiszaki feltételeinek, valamint a kapcsolodo feleldsségi kérdések meghatarozasa
a vonatkozo jogszabalyok® szerint:

1)A masolatkészité személyek kore — ezen beliil a digitalizalast végzok, a hitelesitést végzok kore, ill. az atalakitast
nyilvantartasba vevok kore — az ligyvédi iroda alkalmazottai.

2) Az elektronikus masolat készitése a papir alapu dokumentumok szkennelésével torténik, legalabb 200 dpi
felbontassal. Az alkalmazott szkenner és szkenneld alkalmazas lehetové teszi a képi vagy tartalmi megfeleltetés
egyértelmil megallapitasat. A szkennelés eredménye PDF formatumu allomanyba keriil.

3)A masolatkészités soran csak olyan masolat késziil, mely a papir alapt dokumentum egészét tartalmazza. Nem késziil
sem részleges masolat, sem elektronikus kivonat.

4)A masolatkészités csak abban az esetben sikeres, ha a papiralapt dokumentum és az elektronikus maésolat képi
megfelelése megallapithatd, vagyis egyarant biztositott a papiralapt dokumentum tartalmi €s formai elemeinek
megismerhetésége. A képi megfelelést minden esetben egyedileg €s oldalanként keriil ellendrzésre. Automatikus
masolatkészitésre nem kertil sor.

5) A papiralapit dokumentumrél torténd elektronikus masolatkészités soran a masolatkészité

a. elkésziti az elektronikus masolatot (a tovabbiakban ,,masolat™),

b. megallapitja a papiralapi dokumentum és a masolat képi vagy tartalmi megfelelését,

c. ellatja a masolatot hitelesitési zaradékkal: ,,Az eredeti papiralapt dokumentummal egyez6”

cl) es3 (ETSI TS 101 903 — XAdES) tipusu aldiras esetén a hitelesitési zaradék az alairas metaadatai kozott keriil
elhelyezésre,

c2) pdf (ETSI TS 102 778 — PAJES) alairas esetén a hitelesitési zaradék a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletben szerepld
— a beszkennelt okirathoz hozzafiizend6é — pétlapon keriil feltiintetésre.

d. jogszabalyoknak megfeleld — a tantsitvanyban az tigyvéd, vagy kamarai jogtanacsos ligyvédi kamarai tagsagat
igazolo KASZ szamot tartalmazé - XAdES, vagy PAdES szabvany szerinti mindsitett elektronikus alairassal és
minésitett id6bélyegzvel latja el.

6)Az ligyvéd az altala ellenjegyzett papiralapt okirat elektronikus formaba valo alakitasa soran az elektronikus okiratot
is ellenjegyzi a 43. § (3) bekezdésében foglaltak szerint.

7)Az Ugyvédi Iroda tagja az elektronikus okiratot - ha a felek ennél hosszabb ideig torténd érzésben nem egyeztek meg
— a masolatkészitéstSl szamitott tiz évig megdrzi. Az Ugyvédi Iroda tagja az altala ellenjegyzett, elektronikus forméba
alakitott papiralapu okiratot, - ha a felek ennél hosszabb ideig torténé Orzésben nem egyeztek meg - az atalakitastol
szamitott 6t évig megdrzi.

8) Az Ugyvédi Iroda az atalakitasokrol nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas tartalmazza az atalakitds ditumat, az
atalakitott dokumentum megnevezését, a digitalizalast ill. a hitelesitést végz6 személy(ek) nevét, az eredeti papiralapu
dokumentum elérhetdségét.

9) A szabalyzat betartasaért az irodavezet6 tigyvéd felelds.

Kelt Pécsett, 2021. aprilis ho 1. napjan

dr. Sziics Orsolya Georgina

Irodavezetd tigyvéd
(Elektronikusan hitelesitett dokumentum)

! Az tigyvédi tevékenységrol szold 2017. évi LXXVIII. torvény

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXIL. torvény
Az elektronikus tigyintézés részletszabalyairol szol6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
11/2017. (XI. 20.) MUK szabélyzat az okiratszerkesztésrol és az elektronikus tigyintézésrol
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1. sz. melléklet — a hitelesitési zaradékot tartalmazo potlap:
HITELESITESI ZARADEK
Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd hiteles masolat.

Ezen lap nem része az eredeti papir alapt okiratnak, kizarolag a jogszabalyi megfelel6séghez sziikséges
zaradékolas megjelenitését szolgalja.

A hiteles masolatot kiadta: DR. SZUCS UGYVEDI IRODA
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